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Nama SOP : Penyusunan Revisi RKA-K/L DIPA Kegiatan Satker 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 90 Tahun 2010 
tentang Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian 
Negara/Lembaga.; 

2. Peraturan Menteri Keuangan tentang Tata Cara Revisi Anggaran. 
 

Pejabat; 
Kapuskeu Polri, Sespuskeu, Kasubbagren dan Kaurkeu.  
 
Kompetensi: 
Menguasai bidang kesekretariatan, mempunyai kualifikasi top/middle manajemen, 
mempunyai wawasan luas dan mampu berdiskusi dalam bidangnya, komunikatif, 
koordinatif dan aspiratif, memiliki kepatuhan dan tanggung jawab dalam melaksanakan 
tugas yang dibebankannya. 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

RKA-K/L DIPA 
 

Komputer/laptop, telepon, printer,ATK 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Pengaruh terhadap realisasi anggaran. 
 

Arsip Data Komputer (ADK) revisi hal IV DIPA Satker 



 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

SUBBAGREN BIA 
SES 

PUSKEU 

KAPUSKEU 

POLRI 

ASRENA 
KAPOLRI 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

CHEKLIST 

SESUAI 
TIDAK 

SESUAI 

1. Menerima surat 

permohonan revisi 

beserta kelengkapan data 

dukung dari Bid/Ses yang 

telah disetujui oleh 

Kapuskeu Polri 

     Berita acara hasil 

reviu  

2  

Hari 

Berita acara   

2. membuat ADK konsep 

revisi RKA-K/L DIPA 

 

     Aplikasi  RKA-K/L 

DIPA  

1 hari Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA  

  

3. Mengoreksi dan 

mengajukan ADK konsep 

revisi RKA-K/L DIPA ke 

Srena melalui aplikasi  

 

     Konsep revisi RKA-

K/L DIPA. 

1 hari Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA  

  

4. Setelah dikoreksi maka 

dilakukan approval oleh 

Kapusku Polri 

 

     Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA 

1 hari Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA  

  

5.  Membuat nota dinas 

kepada Asrena Kapolri 

untuk menyampaikan 

RKA-K/L DIPA hasil revisi 

Satker 

 

     Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA 

1 Hari Konsep revisi 

RKA-K/L DIPA  

  

YA 

TIDAK 

TIDAK 

YA 



 
NO 

 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

SUBBAGREN BIA 
SES 

PUSKEU 

KAPUSKEU 

POLRI 

ASRENA 
KAPOLRI 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

CHEKLIST 

SESUAI 
TIDAK 

SESUAI 

6 Melakukan monitoring 

revisi Satker pada 

Aplikasi Satu DJA 

Kemenkeu RI 

 

     Revisi RKA-K/L 

DIPA 

5 hari Revisi RKA-

K/L DIPA 

  

7 Mendownload dan 

mencetak RKA-K/L DIPA 

revisi Satker 

 

     Revisi RKA-K/L 

DIPA 

1 jam Revisi RKA-

K/L DIPA 

  

8 Mengajukan Nota Dinas 

kepada Kapuskeu Polri 

melalui Sespuskeu untuk 

mendapat pengesahan 

 

     Revisi RKA-K/L 

DIPA 

2 jam Revisi RKA-

K/L DIPA 

  

 
 

KETERANGAN : 

=   ARAH GIAT 

=   MULAI GIAT 

=   GIAT 

=   ALTERNATIF GIAT 

=   LANJUT HALAMAN 

=   AKHIR GIAT 


