REKAP SOP PUSKEU POLRI (109 SOP)

A.  SUBBAGREN (14 SOP)

1. PENYUSUNAN PERJANJIAN KINERJA
PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS PUSKEU POLRI
PENYUSUNAN RANCANGAN RENCANA KERJA (RENJA)
PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA)
PENYUSUNAN USULAN KEBUTUHAN ANGGARAN IDEAL TAB+1
PENYUSUNAN PAGU INDIKATIF
PENYUSUNAN PAGU ANGGARAN
PENYUSUNAN ALOKASI ANGGARAN
9. PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILITAS INSTANSI PEMERINTAH (LKIP)
10. PENYUSUNAN REVISI RKA-K/L DIPA
11. PENYUSUNAN MONEV ANGGARAN
12. PENYUSUNAN REVISI RKA-KL DIPA SUMBER PLN, RMP, DAN PDN
13. PENYUSUNAN REVISI RKA-KL DIPA KONTIJENSI RM
14. PENYUSUNA REVISI RKA-KL DIPA KEGIATAN SATKER
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B. SUBBAGBINFUNG (8 SOP)

SOSIALISASI PERATURAN/KETENTUAN TENTANG KEUANGAN POLRI

MENGHIMPUN SOP SATKER PUSAT KEUANGAN POLRI

PENYELENGGARAAN RAPAT KERJA TEKNIS FUNGSI KEUANGAN POLRI

PENYUSUNAN TABULASI AUDIT KINERJA ITWASUM POLRI

PENYUSUNAN PROGRAM PELATIHAN KEUANGAN POLRI

PENYUSUNAN PROGRAM PENDIDIKAN PENGEMBANGAN SPESIALIS BIDANG KEUANGAN
POLRI

. USULAN PROGRAM PENDIDIKAN DAN PELATIHAN BIDANG KEUANGAN POLRI

8. MELAKSANAKAN ASISTENSI / SUPERVISI
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C. SUBBAGSUMDA (13 SOP)
1. USULAN KENAIKAN PANGKAT (UKP) POLRI
2. USULAN KENAIKAN PANGKAT (UKP) PNS
3. USULAN KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB) POLRI PANGKAT KOMBES POL KE ATAS DAN PNS
GOL IV
4. USULAN KENAIKAN GAJI BERKALA (KGK) POLRI PANGKAT AKBP KE BAWAH DAN PNS GOL
M
USULAN MASA PERSIAPAN PENSIUN (MPP) PERSONEL
USULAN PEMBERHENTIAN DARI DINAS AKTIF (PENSIUN) PERSONEL
USULAN PENERBITAN KARTU ASABRI
USULAN PENERBITAN KARTU ISTRI/SUAMI
9. USULAN PENERBITAN KARTU PENGENAL/ID CARD MABES POLRI
10. PROSEDUR PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN
11. INVENTARISASI SARANA DAN PRASARANA
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12. PROSEDUR PENGHAPUSAN BARANG MILIK NEGARA
13. USULAN PENGADAAN BARANG HABIS PAKAI

URUSAN KEUANGAN (10 SOP)

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN UANG LEMBUR

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN UANG MAKAN ASN POLRI

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN PEMBAYARAN LANGSUNG KONTRAKTUAL
PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN UP/TUP

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN JALDIS PERSONEL

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN GAJI PERSONEL

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN TINGKAT SATKER

PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN TUNJANGAN KINERJA SATKER
PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN PEMBAYARAN LANGSUNG NON
KONTRAKTUAL

10. PENGAJUAN PERMINTAAN DAN PENYALURAN DANA KONTIJENSI DUKUNGAN KAPOLR)
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URUSAN TATA USAHA (5 SOP)
PELAKSANAAN RAPAT INTERN
REGISTRASI SURAT MASUK
REGISTRASI SURAT KELUAR
ABSENSI

PENELITIAN NASKAH DINAS
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BIDANG PEMBIAYAAN (18 SOP)
. PENYALURAN DAN PEMBAYARAN KONTIJENSI (DIREKTIF KAPOLRI)
2. LAPORAN PEMGEMBALIAN DANA KONTIJENSI
3. PENYUSUNAN LAPORAN DANA KONTIJENS! -
4. PEMERIKSAAN DAN PEMBAYARAN TUNJANGAN KINERJA
5. PENYUSUNAN LAPORAN DANA TUNJANGAN KINERJA
6. PEMERIKSAAN DAN PEMBAYARAN DANA FPU
7. PENYUSUNAN LAPORAN DANA REIMBURSMENT FPU
8. PEMERIKSAAN DAN PEMBAYARAN JASA RAHARJA
9. PENYUSUNAN LAPORAN DANA JASA RAHARJA
10. PINJAMAN SEMENTARA DANA SAMSAT
11. PEMERIKSAAN DAN PEMBAYARAN DANA SAMSAT  *
12. PENYUNAN LAPORAN DANA SAMSAT -
13. PEMERIKSAAN DAN PEMBAYARAN JALDIS MUTASI
14. PENYUSUNAN LAPORAN BULANAN DAN TAHUNAN DANA JALDIS MUTASI -
15. PENGELOLAAN ANGGARAN SUMBER DANA PHLN DAN PDN
16. PENERBITAN SERTIFIKAT PEMBAYARAN (CERTIFICATE OF PA YMENT)
17. PENCATATAN DAN PENDISTRIBUSIAN ADK BARANG/ASET SUMBER PENGADAAN PDN DAN
PHLN
18. PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN PDN & PHLN



G. BIDANG AKUTANS| PELAPORAN KEUANGAN (12 SOP)
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PERUMUSAN KEBIJAKAN DIBIDANG AKUNTANSI DAN PELAPORAN KEUANGAN POLRI

“MEMBUAT KEBIJAKAN DIBIDANG AKUNTANSI DAN PELAPORAN KEUANGAN
- PENYUSUNAN NORMA, STANDAR, PROSEDUR DAN KRITERIA DIBIDANG AKUNTANSI

PELAPORAN KEUANGAN
ASISTENSI DAN PENDAMPINGAN PELAPORAN KEUANGAN KE JAJARAN
BIMBINGAN TEKNIS PENGELOLAAN KEUANGAN RSB BLU DAN OPERATOR SAIBA

* REKONSILIASI PNBP DENGAN KPPN PENERIMAAN

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN POLRI SEMESTERAN/TRIWULAN II/TAHUNAN
(UNAUDITED DAN AUDITED)

MENGAJUKAN SURAT REPRESENTASI MANAJEMEN KE BPK RI SETELAH DISAHKAN OLEH
KAPOLRI

- REKONSILIASI TIGA PIHAK ANTARA POLRI, BPK RI DAN KEMENKEU TERKAIT ASERSI FINAL

LAPORAN KEUANGAN POLRI

MELAKUKAN ANEV ATAS LAPORAN KEUANGAN POLRI

MEMONITOR TINDAK LANJUT TEMUAN BPK RI

MEMONITOR, MENGANALISA DAN EVALUASI DATA SATKER PADA APLIKAS PUSKEU

PRESISI DAN APLIKASI LK eREKON DAN LK SETIAP BULAN, PERIODE SEMESTERAN DAN
PERIODE AKHIR TAHUN

H. BIDANG VERIFIKASI (8 SOP)
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ADMINISTRASI VERIFIKASI

MENERIMA DAN MEREKAP RKA-KL

PENGARSIPAN PERWABKEU KE GUDANG PUSKEU CIPINANG
VERIFIKAS| PERWABKEU

PENYELENGGARAAN PEMBINAAN TEKNIS FUNGSI KEUANGAN
PENYELENGGARAAN ASISTEN

PEMUSNAHAN ARSIP

PENERBITAN DAN PENGIRIMAN NHPW DAN NPHPW

.~ BIDANG PENGENDALIAN (11 SOP)
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MEMONITOR, MENGANALISA DAN EVALUASI INDIKATOR KINERKA KINERJA
PELAKSANAAN ANGGARAN (IKPA) PUSKEU PRESISI

KEKUATAN PEGAWAI PADA POLRI

MEKANISME PERMINTAAN TUNJANGAN KINERJA DI LINGKUNGAN POLR)

PEMUTAKHIRAN DATA PEGAWAI PADA POLRI

PERMINTAAN TUNJANGAN KINERJA DI LINGKUNGAN KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK
INDONESIA

LAPORAN SEWA RUMAH DINAS (RUMDIN)

ARAHAN UPLOAD ADK GAJI

UPLOADI INFORMASI PUBLIK KEUANGAN POLRI KE WEBSITE DIV HUMAS POLRI
PENGELOLAAN INFORMASI DOKUMENTASI (PID) INFORMASI PUBLIK PUSAT KEUANGAN
POLRI KE WEBSITE DIVHUMAS POLRI



10. LAPORAN TUNTUTAN GANTI RUGI (TGR)
11. PENYEMPURNAAN DAN REVIS| PILUN-PILUN KEUANGAN DI POLRI

BIDKEU | MABES (5 SOP)

PEMBINAAN FUNGSI KEUANGAN PADA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES

PENYUSUNAN DAN PENYAJIAN LAPORAN KEUANGAN KEUANGAN BIDKEU MABES
PERMINTAAN DAN PENYALURAN TUNJANGAN KINERJA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
PENYALURAN DANA KONTIJENSI KEPADA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
PEMERIKSAAN PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
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BIDKEU Il MABES (5 SOP)

PEMBINAAN FUNGSI KEUANGAN PADA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES

PERMINTAAN DAN PENYALURAN TUNJANGAN KINERJA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
PEMERIKSAAN PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
PENYALURAN DANA KONTIJENSI KEPADA SATKER LAYANAN BIDKEU MABES
PENYUSUNAN DAN PENYAJIAN LAPORAN KEUANGAN BIDKEU MABES
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